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Introduzione 

Cari Capi Campo, cari Capi Sezione, cari Coach 

Qual è lo scopo di questa guida?  

Sardina spiega la procedura amministrativa da seguire per lôannuncio di campi scout e serve 
da guida per chi organizza e accompagna la preparazione dei campi. La guida aiuta a non 
perdersi nella giungla amministrativa. 

Quali sono i temi trattati? Quali no? 

Sardina tratta ogni singolo passo amministrativo necessario per annunciare e chiudere 
correttamente un campo. Per ogni passo viene spiegato chi consegna quale documentazione 
quando e a chi e dove si possono ottenere i formulari. Vengono inoltre descritti i processi 
amministrativi riguardanti un campo che avvengono nella banca dati dei membri del MSS 
(MiData https://db.scout.ch). 

Tuttavia, la guida non approfondisce la pianificazione generale del 
campo e lôallestimento del programma. Spunti per attività e 
informazioni importanti a tale proposito si trovano nel fascicolo G+S 
Campo e nei fascicoli relativi alle branche allôinterno del cudesch. Nel 
cudesch si trova pure lo Scadenzario annuncio di campo che dà 
unôidea precisa sulle scadenze e su altri aspetti organizzativi. Per 
ulteriori informazioni vedi anche www.cudesch-it.msds.ch  

Per chi è pensata questa guida? 

Durante la preparazione e lôorganizzazione di un campo ¯ necessaria una stretta 
collaborazione tra Capo Campo, Capo Sezione e Coach. Chiaramente durante queste fasi 
entrano in gioco molte altre persone con svariati compiti; tuttavia questa guida descrive solo i 
compiti rilevanti per lôamministrazione del campo.  

Il Capo Campo (CC) 

È responsabile della 
preparazione, dello 
svolgimento e della 
valutazione dei campi. 
Insieme agli altri animatori 
presenti al campo prepara un 
programma variato e adatto 
alla branca. Si occupa dei 
passi amministrativi 
necessari per annunciare il 
campo. Durante il campo è 
responsabile dei bambini e 
dei ragazzi presenti.  

 

Il Capo Sezione (CSZ) 

Accompagna e sostiene la 
direzione del campo. Aiuta  
durante la preparazione del 
campo. Convalida lôannuncio 
di campo, valuta il 
programma e autorizza il 
campo insieme al Coach. È 
corresponsabile dei campi. 

 

Il Coach (C) 

Accompagna e sostiene il 
Capo Sezione e il Capo 
Campo. È la persona di 
contatto per associazioni e 
organi esterni (Ufficio 
cantonale G+S, lôAssociazione 
Cantonale ï a dipendenza 
dellôorganizzazione cantonale , 
...). Annuncia lôofferta G+S in 
SPORTdb e dopo lôultimo 
campo la chiude. Conferma 
lôannuncio del campo, valuta il 
programma e autorizza il 
campo insieme al Capo 
Sezione. È corresponsabile dei 
campi. 

 

 

 

 

Buon divertimento con lôorganizzazione dei vostri campi! 

https://db.scout.ch/
http://www.cudesch-it.msds.ch/
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Riassunto sullôamministrazione di un campo 

Lo schema seguente riassume i passi amministrativi necessari per lôannuncio di campo, 
indicando chi deve fare cosa e quando. Per campi non annunciati a G+S vanno considerate 
solo le caselle grigie. Il Coach si occupa dellôannuncio e della chiusura dellôofferta G+S 
tramite la banca dati SPORTdb. Questi passi sono segnalati in corsivo. 

Quando  Capo Campo Capo Sezione Coach 
Ufficio dello sport 
(G+S) o MSS / AC 

A. Preparazione dei campi 

Date dei campi 

Inizio anno 

(Al più tardi 6 
settimane prima del 
primo campo) 

 Con il CSZ allestire la lista 
di tutti i campi di 3 o più 
giorni. Decidere se 
annunciare i campi con o 
senza G+S e a Voilà. 

Con il CC allestire la 
lista di tutti i campi di 3 
o più giorni. Decidere 
se annunciare i campi 
con o senza G+S e a 
Voilà. Inviare la lista dei 
campi al Coach. 

 
 
 

 

> 2,5 mesi prima del 
campo 

 Chiedere un eventuale 
congedo giovanile. 

Confermare il congedo 
giovanile sul formulario. 

  

Annuncio dellôofferta G+S 

> 30 giorni prima del 
primo campo  

   Annuncio online 
dellôofferta G+S tramite 
SPORTdb. 

LôUfficio cantonale G+S 
autorizza i campi 
annunciati. 

B. Annuncio di campo e Programma di massima 

7 settimane prima 
del campo (campi 
allôestero: 2 mesi) 

 

 Inviare il programma di 
massima al C e al CSZ. 

Aprire il campo nella 
MiData, registrare 
Coach e Capo Campo 

Confermare il campo 
nella MiData e inoltrare 
al MSS e all'AC entro 6 
settimane dal campo 
tramite MiData. 
Valutare il programma 
di massima e dare 
feedback al CC. 

Valutare il programma 
di massima e dare 
feedback al CC. 

MiData invia 
automaticamente una 
comunicazione all'AC 
del luogo del campo. 

1 mese prima del 
campo 

 Informare gli abitanti del 
luogo del campo sul vostro 
arrivo; osservare le 
disposizioni cantonali. 

   

C. Ordinazione di materiale e altre prestazioni  

> 6 settimane prima 
del campo  

 Compilare lôordinazione di 
materiale G+S in prestito e 
inviarla al Coach. 

 Controllare lôordina-
zione, firmarla e 
inoltrarla allôUff. cant. 
G+S entro 5 sett. 
prima del campo. 

LôUfficio cantonale G+S 
inoltra lôordinazione e 
spedisce la conferma al 
Coach. 

> 4 settimane prima 
del campo  

 Completare lô ordinazione di 
carte topografiche e inviarla 
al Coach. 

 Controllare 
lôordinazione, firmarla e 
inoltrarla a Swisstopo 
entro 3 settimane 
prima del campo. 

Swisstopo manda le 
carte ordinate 
allôindirizzo di 
consegna. 

2 settimane prima 
del campo 

 Compilare il formulario per il 
biglietto collettivo FFS e 
inoltrarlo allô Ufficio 
cantonale G+S. 

  LôUfficio cantonale G+S 
rimanda il formulario 
timbrato al CC. 

2 settimane prima 
del campo 

 Registrare i partecipanti 
nella MiData e informare il 
Coach. 

 Importare lôelenco 

partecipanti dalla MiData nella 
SPORTdb. Comunicazione 
alla REGA via SPORTdb 
entro il giorno prima del 
campo. 
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Quando  Capo Campo Capo Sezione Coach 
Ufficio dello sport 
(G+S) o MSS / AC 

 

D. Invio del programma dettagliato 

> 3 settimane prima 
del campo 

 Spedire lôintero dossier del 
campo al CSZ e al Coach. 

   

E. Autorizzazione del campo 

2-3 settimane prima 
del campo 

  Valutare il programma 
con la checklist 
dellôannuncio di campo 
MSS. 

Decidere se autorizzare 
il campo ed eventuali 
riserve. 

Valutare il programma 
con la checklist 
dellôannuncio di campo 
MSS. 

Decidere se autorizzare 
il campo ed eventuali 
riserve. 

 

1-2 settimane prima 
del campo 

 Discutere del programma e 
dellôautorizzazione durante 
una riunione. 

Firmare lôautorizzazione con 
riserva o la non 
autorizzazione. 

Discutere del 
programma e 
dellôautorizzazione 
durante una riunione. 

Firmare 
lôautorizzazione. 

Discutere del 
programma e 
dellôautorizzazione 
durante una riunione. 

Firmare 
lôautorizzazione. 

 

1 settimana prima 
del campo 

   Spedire una copia 
dellôautorizzazione al 
CC e al CSZ e, se non 
autorizzato, inviare una 
copia allôAC e al MSS. 

 

Durante il campo 

Il primo giorno di 
campo 

 Controllare la completezza 
del materiale G+S in 
prestito. 

   

  Preparare il materiale G+S 
secondo le indicazioni. 

   

F. Dopo il campo 

< 3 giorni dopo il 
campo 

 Rispedire le carte nazionali 
a Swisstopo. 

   

< 10 giorni dopo il 
campo 

 Adeguare la lista definitiva 
dei partecipanti e degli 
animatori nella MiData e 
informare il Coach. 

 Chiudere il controllo 
delle presenze nella 
SPORTdb prima della 
chiusura dellôannuncio 
G+S. 

 

G. Chiusura dellôannuncio G+S 

Al più tardi 30 giorni 
dopo lôultimo campo 

   Chiudere online lôofferta 
G+S in SPORTdb. 

 

Dopo la chiusura 
dellôofferta G+S 

   Dopo la ricezione della 
conferma del 
versamento delle 
indennità, inoltrare una 
copia al CSZ. 

Versamento delle 
indennità G+S alla 
sezione. Inoltro della 
conferma del 
versamento delle 
indennità al Coach. 
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A. Preparazione dei campi 

Condizioni quadro per campi (con o senza G+S)    

I campi scout possono svolgersi con o senza annuncio G+S. Tutti i campi scout, con o senza 
G+S, della durata di 3 o pi½ giorni vengono annunciati allôAssociazione Cantonale e al MSS (in 
MiData). Il formulario Autorizzazione del Campo MSS composto dall'autorizzazione del campo 
(pag. 1), nonché da una checklist (pag. 2) serve come base per l'autorizzazione del programma 
del campo. Le direttive di base per tutti i campi scout sono definite nel Regolamento sulla 
preparazione e realizzazione dei campi, emesso dal MSS. 

Per i campi annunciati a G+S vi sono ulteriori disposizioni da tenere presenti. Tutti i campi 
organizzati da una sezione durante lôanno vengono annunciati e chiusi dal Coach in SPORTdb 
quale offerta G+S. Per questi campi è possibile richiedere in prestito del materiale G+S, delle 
carte topografiche e dei biglietti collettivi FFS a prezzi convenienti. I partecipanti al campo in età 
G+S così come gli animatori e gli accompagnatori possono usufruire della copertura Rega per 
tutta la durata del campo. I campi annunciati a G+S devono sottostare a precisi criteri riguardanti 
il numero di partecipanti e di monitori G+S presenti al campo e le attività svolte. Se un campo 
soddisfa tali requisiti, la sezione riceve unôindennit¨ giornaliera per partecipante in età G+S. 
Lôindennità in vigore attualmente si evincono nelle linee guida per il coach G+S. Tale indennità 
viene corrisposta per ogni partecipante in età G+S coperto da un animatore G+S. Tutte le 
condizioni per svolgere campi G+S si trovano nel fascicolo Guida per lo svolgimento delle offerte 
G+S Sport di campo/Trekking con bambini e giovani. 

LôUfficio cantonale si riserva il diritto di fare dei controlli a campione, in cui viene anche 
controllatolo svolgimento effettivo del programma del campo presentato. In questo caso lôUfficio 
cantonale chiederà al Coach di consegnare per il controllo, oltre ai formulari tradizionali, anche 
il programma e le schede dôattivit¨. 

 

Condizioni per campi G+S (secondo la guida per lo svolgimento delle offerte G+S SC/T, 
stato 21.12.2015) 

Ç Durata minima: almeno 4 giorni, o 3 giorni se un altro campo G+S della durata di almeno 
4 giorni viene annunciato nella stessa offerta. Il giorno dellôarrivo e il giorno della partenza 
sono considerati insieme come un giorno intero di campo se in questi due giorni si 
svolgono complessivamente almeno quattro ore di attività G+S. 

Ç Numero di monitori: si devono soddisfare le seguenti condizioni: 

- In un campo devono essere presenti almeno due monitori G+S formati (= corso Base 
superato). Per i campi sport per i bambini devono disporre di un riconoscimento SC/T 
sport per i bambini (5-10 anni) valido, per i campi sport per i giovani di un 
riconoscimento SC/T sport per i giovani (10-20 anni) valido. Per i campi misti, nella 
direzione del campo occorre almeno una persona con un riconoscimento SC/T sport 
per i bambini valido e almeno una persona con un riconoscimento SC/T sport per i 
giovani valido. 

- Per ogni campo almeno un monitore deve avere la formazione accessoria come capo 
campo (= corso Campo superato). 

- A partire da 25 partecipanti, per ogni gruppo supplementare di 12 partecipanti occorre 
un ulteriore monitore G+S con riconoscimento valido. 

Ç Numero di partecipanti: almeno 12 partecipanti per campo nella fascia dôet¨ 
corrispondente. Il numero di bambini deve corrispondere al numero che i monitori presenti 
possono ricoprire. 
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Ç Programma: il programma del campo deve soddisfare determinati requisiti. Questi 
requisiti sono presentati nel capitolo B. Annuncio di campo e programma di massima.  

 

   Formulario Ulteriori informazioni Sito internet 

 Regolamento sulla preparazione 
e realizzazione dei campi (MSS) 

Guida per lo svolgimento delle 
offerte G+S Sport di campo 
/Trekking con bambini e giovani 

Fascicolo Sport di 
campo/Trekking ï Basi (G+S) 

www.campo.msds.ch  

> Strumenti 

   
 
 
 
 

Voilà ï Programma di promozione della salute e prevenzione delle dipendenze  

 
Allôinizio dellôanno il CC e il CSZ decidono se annunciare il campo al programma Voilà. Voilà 
consiste in un programma di promozione della salute e di prevenzione delle dipendenze in seno 
alle associazioni giovanili e viene proposto in 17 cantoni con diversi nomi. Per parteciparvi, cioè 
per annunciare il proprio campo al programma Voilà, almeno un animatore presente al campo 
deve seguire la relativa formazione. La formazione permette di ricevere dei sussidi per il campo. 
Ulteriori informazioni sulle date della formazione e sulle condizioni cantonali per le sovvenzioni 
si possono richiedere presso lôUfficio cantonale responsabile del programma Voilà. Al momento 
in Ticino non è possibile beneficiare di questa opportunità, offerta invece nel Cantone dei 
Grigioni. 

 

   Formulario Ulteriori informazioni Sito internet 

  www.voila.ch > Kt. Programme > 
Adressen 

    

 

 

 

   

 

Campo fair ï Progetto per la sostenibilità al campo 

I documenti sono disponibili solo in tedesco. Sono previste traduzioni. 

Il progetto campo fair organizza ogni estate un concorso su un aspetto della sostenibilità al 
campo estivo dove si possono vincere dei bei premi. Inoltre online vengono presentate diverse 
possibilità di rendere un campo sostenibile. 

 
   Formulario Ulteriori informazioni Sito internet 
  www.faires-lager.ch 

    > Wettbewerb 

    > Werkzeugkiste 

   

 

  

http://www.campo.msds.ch/
http://www.voila.ch/
http://www.faires-lager.ch/
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Date dei campi    

Allôinizio dellôanno i CC e il CSZ valutano assieme 
quali campi vorrebbero proporre durante lôanno. 
Stilano una lista di tutti i dati necessari relativi alla 
sezione e ai campi. Inoltre decidono quali campi 
annunciare a G+S. Per la stesura di questi dati risulta utile consultare lo strumento Dati 
necessari al coach per gli annunci nella banca dati di SPORTdb. In questo modo vi è la garanzia 
che i dati siano completi. A inizio anno i CC e il CSZ consegnano al Coach la lista con le 
indicazioni in merito ai campi previsti.  

Di seguito alcune spiegazioni in merito al formulario: 

1 ñDati per il pagamento dellôindennizzo forfettario di G+Sò: indicare il conto della sezione. Le 
indennit¨ vengono pagate unicamente su conti bancari o postali svizzeri di unôassociazione. 
È obbligatorio indicare un IBAN valido. Alla fine dellôanno G+S verser¨ gli indennizzi su 
questo conto. 

2 ñTipo di sport G+Sò: ñsport per i bambiniò corrisponde alla branca lupetti e viene scelto per 
campi con partecipanti da 7 a 10 anni. ñSport per i giovaniò corrisponde alla branca 
esploratori o pionieri con partecipanti tra i 10 e i 20 anni. In caso di campi misti vi possono 
essere anche partecipanti tra i 7 e i 20 anni. Secondo il regolamento dei campi del MSS non 
si possono svolgere campi con i castori (5-6 anni). 

3 ñNumero dei partecipanti pianificatiò: è probabile che non sia ancora noto il numero esatto 
e dunque si tratta di fare una stima, che verrà poi corretta in un secondo tempo.  

4 ñNumero di accompagnatori pianificatiò: si intendono le persone che saranno presenti in 
aggiunta agli animatori G+S.  

5 ñAttività di sicurezza pianificateò: si tratta di un dato provvisorio, è possibile modificarlo in 
seguito. 

6 ñCAP/Luogoò e ñData di nascitaò: necessari solo per i monitori che in sezione vengono 
annunciati a G+S per la prima volta. È importante che si inserisca la data di nascita completa 
e non solo lôanno. Il totem non ¯ necessario per SPORTdb, ma serve come aiuto al Coach. 

 

   Formulario Ulteriori informazioni Sito internet 

Dati necessari al coach per gli 
annunci nella banca dati di 
SPORTdb (MSS) 

 https://www.scout.ch/it/associazione/ 
download/sostegno/coaching/rimedi 

    

 
  

Scadenza per le date dei campi 

CC e CSZ > Coach: a inizio anno 

https://www.scout.ch/it/associazione/download/sostegno/coaching/rimedi
https://www.scout.ch/it/associazione/download/sostegno/coaching/rimedi
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Aprire un campo nella MiData  

Il CSZ apre il campo nella MiData. Effettua il login e nella rubrica della sua sezione clicca sulla 
voce "Campo" e "+ creare il campo" e compila poi il modulo "Allestire campo". Egli assegna un 
Coach alla sezione. Il Coach riceve via e-mail una comunicazione automatica della sua 
assegnazione al campo.   
 
Attenzione: i campi possono essere allestiti a diversi livelli. Un campo può essere aperto sia a 
livello di sezione, sia a livello di singole unità (ad es: esploratori, rover, ecc.). Solo i membri del 
rispettivo gruppo possono iscriversi al campo. 
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